Zékladni skola Vaclava Havla v Kralupech nad Vltavou, ptispévkova organizace

RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.

Vypracoval: p. Klepetkova

Schvalil: Mgr. Luksik

Pedagogicka rada projednala dne: 25. 8.2026

¢innost ode dne: 1.9.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu skoly. Urcuje pravidla provozu,
stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodiét s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do
SD.

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zijmovém
vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovéani, ma sva specifika, ktera ji
odli$uji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

1. Prihlasovani a odhlaSovani

1.1. Ve skolni druzin¢ je urCena jako vedouci zameéstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje piithlaSovani a odhlasovani zaki, vybirani poplatki, pfedavani informaci rodictm,
vyfizovani ndmétl a stiznosti.

1.2. O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje teditel skoly.

1.3. Za pobyt déti ve SD je vybiran poplatek 350 K& mési¢né. Plati se ve dvou splatkach za
obdobi zaii — prosinec a leden — &erven. Castky se hradi pfevodem na ucet $koly &islo
466036339/0800. Poplatek zistava stejny i v mesicich, kdy jsou prazdniny / vedlejsi /.

1.4. Rodic¢e nebo jini zdkonni zastupci zéka ptihlasené¢ho k pravidelné dochdzce do druziny
sd€li druziné rozsah dochazky zaka a zplsob odchodu zdka z druziny; tyto tdaje jsou
zaznamenany na piihlaSce. Omluvu nepfitomnosti zéka v druzin€, odchylky od dochazky zéka,
nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na
zapisnim listku, sdéli rodice tuto skute¢nost druziné pisemné na Omluvenkovém listé. Pfedem
znamou nepiitomnost zaka v druziné zékonny zastupce oznami pisemné.



1.5. V dochazkovém sesité je zaznamenavan prichod a odchod Zéka SD.

1.6. PtihlaSovani a odhlasovani zakt ze SD je provadéno na zéklad¢ pisemnych zadosti rodict
zaka.
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Ve druhém pololeti $kolniho roku jsou détem se zajmem o SD rozdany piihlasky, které vyplni
rodi¢e (zakonni zastupci).

Potiebuje-li se zak béhem Skolniho roku odhlasit ze Skolni druziny, je povinnosti rodice
(zdkonného zastupce) ucinit tak pisemné na formulat Omluvného listu. Musi zde byt uveden
diivod a datum odhlageni ze SD a podpis rodi¢i (zakonnych zastupcii).

2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba SD je denné rano od 6:00 do 7:45 hodin a odpoledne od 11:40 do

17: 00 hodin.

SD je mozné opoustdt do 13:30 nebo az po 15:00 hodiné.

Provoz SD koné¢i v 17.00 hodin. D&ti, které si do této doby nikdo z rodi¢d nevyzvedl a
v piihladsce maji uvedenu dobu odchodu 17:00, odchazeji samostatné domt. Pfi nevyzvednuti
7éka, ktery nema v piihlaice uveden samostatny odchod ze SD v 17:00 do stanovené doby
rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice zdka a osoby
uvedené na prihlaice ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, vychovatelka
kontaktuje telefonicky kontaktni osobu uvedenou na piihlasce.

2.2. SD vyuZivé pro svou &innost vlastni prostory, které svym vybavenim a uspoiadanim
odpovidaji potiebam déti mladsiho §kolniho véku. Mistnosti SD se nachéazeji v 1. patie boéni
budovy skoly nad Skolni jidelnou.

V sou¢asné dobé jsou tfi oddéleni SD vyuZivana i jako kmenové tiidy 1.C, 2.C a 3.C.

2.3. Oddéleni SD se naplituje nejvyse do poétu 30 uéastniki. V oddéleni lze individualng
integrovat nejvyse 5 ucastnikil se zdravotnim postizenim. Nejvyssi pocet ucastnikii na 1
pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastnikd, je 25 ucastniki.

2.4. Do skolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim pani uclitelek.

Déti jsou osobné predany pani vychovatelkdm v prostorach SD. Pokud ostatni t¥idy konéi
pozdgji, pieda déti vychovatelce do SD pani ugitelka, ktera vyuovala posledni hodinu. T¥idni
vyucujici pfedaji vychovatelkam listek se jmény druzinovych zaki, ktefi nebyli pfitomni ve
Skole. Pokud ucitelka pokracuje ve vyuce dal$i hodinu, mize ve Skole pfedat déti pani
vychovatelce, kterd je pfevezme a odvede do druziny a na obéd.

Vychovatelky v 7:45 hodin odvadéji déti do spojovaci chodby hlavni budovy a do kmenovych
tiid v prostorach SD.

2.3. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti stanovuje feditel $koly.



2.5. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychov€ mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cCinnosti; umoziiuje zdkiim piipravu na
vyucovanti.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit inavu, zatazuji se nejcastéji po ob&d¢, popi. rano
pro zéaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na koberci,
klidové hry a klidné z4jmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni &innosti - slouzi k regeneraci sil, ptevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢n¢j$imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt ruSnéjsi.
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- Zdjmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zdkiim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost mtize byt organizovana pro vybrané zaky z rtiznych oddéleni v zdjmovém ttvaru,
ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog.

- Piiprava na vyulovani zahrnuje okruh Cdinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domécich tikold
(pouze se souhlasem rodicli, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakim tukoly
neopravuje), nebo zabavné procvicovani uiva formou didaktickych her (vCetné feSeni
problémtl), ovéfovani a upevilovani skolnich poznatkl v praxi pti vychazkach, exkurzich a
dalsich Ginnostech; ziskdvini dalSich dopliiujicich poznatkii pii prabézné &innosti SD
(napft. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a Casopisy).

2.6. Cinnosti druziny se mohou zucastiovat i zaci nezatazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zaka zatfazenych do druziny stanoveny pro oddé€leni (naptiklad karnevaly,
divadlo).

2.7. Cinnost $kolni druZiny se v dobé& viech prazdnin pieruuje.

2.8. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je Cinnost Skolni druziny
zajiSténa, s piipadnym omezenim podle pokyntli hygienika nebo feditele Skoly.

2.9. Rodiée a dal¥i nav§tévnici do uéeben SD nevstupuji, pokud je vychovatelka nevyzve.

2.10. Do SD mohou byt dodasné umistovani Zaci, kteti do ni nejsou pfihlaseni, napf. pfi
délenych hodinach, v dobé mezi odpolednim vyucCovanim, kdy je z rGznych dtvodu cilené ¢i
neplanované pireruSena vyuka, nesmi vSak byt prekroCen nejvysSe piipustny pocet zakua
v odd¢leni.

2.11. Pti postupnych odchodech zakt z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobé¢, kdy pocet zak v takto spojenych oddélenich je max. 25. Stejné¢ tak se
postupuje pii spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddé€leni vykonéava jinou Cinnost — zajmovou,
relaxaéni apod.

2.12. Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na uvodni strdnce piehledu vychovné vzdé€lavaci prace tydenni skladbu zaméstnéani, kterad
obsahuje ¢innosti odpo¢inkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dal3i aktivity. SD mize
v ramci své b&zné Einnosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, ztizovat zajmové krouzky,
jejichz ¢lenové mohou byt i zaci, ktefi nejsou piihlaSeni do Skolni druziny k pravidelné
dochazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, mize
byt poskytovana za tplatu.

2.13. SD miize zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢iiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitdch neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou
byt poskytovany za uplatu.
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3. BOZ

3.1. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicnd kuchynka, a podobné), fidi se
ptislusnymi ady pro tyto udebny. Zaci piihlaseni do SD jsou poudeni o0 BOZ a zaznam o
pouceni je uveden v tiidnich knihach (vedeno v PC) jednotlivych oddéleni.

3.2. Pitny rezim si zajistuje kazda vychovatelka ve své tfidé sama.
4. Chovani zaki

4.1. 74k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti.
Za 74ka, ktery byl ve §kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4.2. Doba pobytu zaka ve SD se ¥idi tidaji uvedenymi na piihlasce.

4.3. Ve SD se zak ¥idi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a ¥adem $kolni druziny. Zaci jsou
s fady seznameni na zacatku Skolniho roku a opakované tehdy, dojde-li k poruseni fadi ze
strany zaka.

4.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zéka ve skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zékladni skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly,
klasifikace snizenou zndmkou z chovéni na vysvédceni.

4.5. Pokud zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni Zaka ze SD, pokud tento 74k
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazenn a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
diivodii. U SD zékladnich $kol a samostatnych SD zfizovanych obci nema tento akt povahu
spravniho fizeni (feditel nevydéava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodici).

5. Dokumentace

5.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) piihlasky pro zaky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné dochéazce, rozhodnuti o piijeti do SD
b) piehled vychovné vzdélavaci prace

c¢) dochéazkovy sesit

d) celorocni plan Cinnosti

e) kniha raza

f) ramcovy vzdélavaci program (RVP)

g) rocni hodnoceni préace skolni druziny

h) vnitini ad Skolni druziny

1) rozvrh vyucovacich hodin déti a rozvrh Skolni druziny
J) zaznam ze schiizek s vedenim Skoly.
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Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéfen
zameéstnanec:

Eva Klepetkova

vedouci vychovatelka

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.: 12/2025. Ulozeni smérnice v archivu
Skoly se fidi Skartacnim fadem skoly.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2026

V Kralupech nad Vltavou dne 25. 8. 2026

Mgr. Martin Luksik
feditel skoly
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